ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
GOBIERNO
Alcaldia Local de Usaquén

CLAUSULADO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES/
APOYO A LA GESTION

CLAUSULA PRIMERA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En el desarrollo del objeto
del contrato, EL CONTRATISTA se compromete ejecutar las siguientes obligaciones:

GENERALES: 1. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligacio-
nes contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y almacenados, atendiendo los estan-
dares y directrices de gestion documental, sin que ello implique exoneracién de la responsabilidad a
que haya lugar en caso de irregularidades. (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes
requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucién del mismo. 2.Dar aplicacion a los sub-
sistemas que componen el Sistema Integrado de Gestion adoptados por la Secretarfa Distrital de Go-
bierno. 3. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por causa o
con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacién con los
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecuciéon del contrato. 4.Dar estricto cumpli-
miento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asi como a todas
las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaria Distrital de Gobierno en la ejecucion
del contrato. 5. No instalar ni utilizar ningtin software sin la autorizacion previa y escrita de la Direccion
de Tecnologfas e Informacion de la Secretarfa, asi mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y
recursos tecnologicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los reci-
bid, salvo el deterioro normal, o dafios ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. 6. Entregar
para efectos del dltimo pago la certificacién de gestion documental, constancia de entrega de equipos
de computo, y certificacion de ORFEO (cuando aplique). 7. Registrarse en el Sistema de Informacion
Distrital del Empleo y la Administracion Pablica — SIDEAP- y presentar la constancia de dicho tramite
ante el supervisor del contrato. 8. De conformidad con lo previsto en el Decreto Nacional 723 de abril
15 de 2013 del Ministerio de Salud y de Proteccion Social y la Directriz que de éste haga la Secretarfa
Distrital de Gobierno, el contratista se obliga a practicarse el examen pre — ocupacional y allegar el
respectivo certificado al Fondo de Desarrollo Local, en los documentos que acompafian el contrato.
9.Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social,
en proporcién al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al super-
visor del contrato para cada pago. B. ESPECIFICAS:

1. Asesorar en el disefio de estrategias y campafas de comunicacion de la Alcaldia Local en atencién al cumplimento
de su misionalidad y el desarrollo de los compromisos institucionales definidos en el Plan de Desarrollo Local y
el Plan de Gestién Institucional.

2. Orientar y coordinar con el equipo de prensa y comunicaciones de la Alcaldia Local el manejo efectivo de la
informacién destinada a los medios de comunicacién y a la opinién publica, y elaborar los textos y demés docu-
mentos requeridos para este fin, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Oficina Asesora de Comuni-
caciones de la Secretaria Distrital de Gobierno.

3. Dirigir la implementacién de mecanismos que fortalezcan la comunicacién interna y externa de la Alcaldia Local,
ofreciendo los elementos de soporte a nivel visual, grafico y publicitario.

4. Asesorar a las areas de la Alcaldia Local en lo relacionado con la ejecucion de eventos, coordinacion de medios
de comunicacion, el cubrimiento de actividades programadas.

5. Fortalecer laimagen corporativa de la Alcaldia Local a través del portafolio de servicios en la pagina web y demas
herramientas digitales.

6. Coordinar la implementacion de las campafias internas y externas, mediante la difusién permanente, oportuna y
clara de informacidn de interés institucional, establecidas por la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Secre-
taria Distrital de Gobierno en el marco de la gestion institucional.

7. Mantener el archivo de gestion a su cargo acorde con las normas archivisticas y las tablas de retencién documental,
asi como los sistemas de la entidad que requieran actualizaciones periédicas de acuerdo a las indicaciones de su
supervisor.

8. Las demaés que sean inherentes al objeto contractual y sean solicitadas por el supervisor del contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: 1. Verificar a través del su-
pervisor la correcta ejecucion del objeto contratado. 2. Suministrar oportunamente la informa-
cion, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contrac-
tuales. 3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 4. Verificar que el contratista realice
el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de com-
pensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vi-
gente. 5. Verificar a través del supervisor del contrato que el (la) contratista cumpla con las condiciones
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusién econémica de las personas vulne-
rables, marginadas y/o excluidas de la dinimica productiva de la ciudad (cuando haya lugar). 6. A
través de los Supervisores se liquidara de forma mensual y anticipada el pago de aportes ARL corres-
pondientes a los riesgos IV y V. 7. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

CLAUSULA TERCERA. - PLAZO: El plazo de ¢jecucion del presente contrato serd por once (11)
meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucion y legalizacion, en todo caso el plazo de ejecucion del contrato no
podra exceder el 31 de diciembre de 2019.

CLAUSULA CUARTA - SUSPENSION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato
podra suspenderse en los siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que
impidan su ejecucion, cuya existencia corresponde calificar a la Secretarfa. b) Por mutuo acuerdo, siem-
pre que con ello no se causen perjuicios a la Entidad ni deriven mayores costos para ésta. La suspension
se hara constar en acta suscrita por las partes. Como consecuencia de la suspension el contratista se
obliga a prorrogar la vigencia de los amparos de la garantfa tnica en proporcion al término de la sus-
pension. El término de suspension no se computara para efectos de los plazos del contrato.

CLAUSULA QUINTA - VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor de este contrato es el que se
encuentra establecido en la plataforma del SECOP 2, el cual incluye todos los impuestos, tasas, con-
tribuciones y gravamenes a los que haya lugar para su legalizacion y ejecucion.

PAGOS A) Un primer pago vencido hasta por la suma de SEIS MILLONES OCHOCIENTOS
NOVENTA MIL PESOS M/CTE ($ 6.890. 000.00), en proporcion a los dias ejecutados en el mes en que
se inicie la ejecucion del contrato.

B) Pagos mensuales por valor SEIS MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA MIL PESOS M/CTE
(% 6.890. 000.00), dentro de los treinta (30) dias habiles siguiente a la finalizacion del respectivo mes de
ejecucién del contrato.

El saldo del contrato se cancelara al vencimiento del plazo previa presentacion de los siguientes docu-
mentos: En el caso de personas naturales: 1. Informe de actividades mensual debidamente firmado por
el supervisor de contrato, el apoyo a la supervision (si aplica) y el contratista. 2. Certificado de cumpli-
miento expedido por el supervisor del contrato. 3. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen
de seguridad social integral, para el periodo cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato. 4.
Para efectos del dltimo pago, debera entregar “Formato de Control de Retiro”, debidamente diligen-
ciado y firmado por quienes corresponda. PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos seran cancelados
en pesos colombianos por medio de la Tesoreria Distrital a través de la consignacién en la cuenta
corriente o de ahorros que EL CONTRATISTA suministre a través de la pagina Web, la cual debe
corresponder a una de las 21 entidades financieras afiladas al sistema automatico de pagos, previos los
descuentos de ley. PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento que en el dltimo mes el CONTRA-
TISTA deba realizar actividades de ejecucion por un periodo inferior a diez (10) dias, este periodo se
acumulara al pago correspondiente al mes anterior, con sujecion a la condicién aqui establecida. PA-
RAGRAFO TERCERO: Si el contrato que se suscriba se extiende hasta el 31 de diciembre de 2019
el pago correspondiente a los honorarios de ese ultimo mes de ejecucion, se pagara de la siguiente
forma: 1) Un pago por el periodo del primero (1) al quince (15) de diciembre de 2019, por la suma de
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correspondiente a la mitad del valor mensual programado, previa entrega de los documentos requeri-
dos para cada pago. 2) Un tltimo pago por el periodo del dieciséis (16) al treinta y uno (31) de diciembre
de 2019, por la suma correspondiente ata mitad del valor mensual programado, previa entrega de los
documentos requeridos para cada pago.

CLAUSULA SEXTA. - GARANTIA: EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor
del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN — ALCALDIA LOCAL DE USA-
QUEN, NIT. 899.999.061-9, cualquiera de las siguientes garantfas, de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015: 1. Contrato de seguro contenido en una poéliza, 2. Patrimonio
autonomo, 3. Garantia bancaria, con los siguientes amparos: Cumplimiento: (10%) del valor total del
contrato por el plazo de ejecucion y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de expedicion de las
polizas. Calidad del Servicio: (20%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo de ejecu-
cién y seis (6) meses mas, contado a partir de la fecha de expedicion de las polizas.

PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la
ejecucion del presente contrato, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la ga-
rantia Gnica de acuerdo con las normas legales vigentes. PARAGRAFO SEGUNDO: El mecanismo
de cobertura elegido por EL. CONTRATISTA y que refiere esta clausula, allegarse a través de la
pagina Web www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.

CLAUSULA SEPTIMA - SUPERVISION: La supervisién del contrato sera ejercida por quien
designe El/La Alcalde(sa) Local de Usaquén y/o Ordenadora del Gasto o quien haga sus veces. El
supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la
SECRETARIA, y est4 obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucién del objeto contratado.
El supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de
2011. Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas
normas concordantes vigentes. El/La Alcalde(sa) Local de Usaquén y/o Ordenadora del Gasto o quien
haga sus veces, podra designar mediante comunicacién escrita un servidor publico y/o contratista que
se denominara “apoyo a la supervisiéon” y que tendra como funcioén apoyar a este en la supervision en
la ejecucién de las obligaciones contractuales que se detiven del contrato. En ningun caso el/la supet-
visor (a) del contrato/convenio podra delegar la supervisién de contrato/convenio en un tercero. En
todo caso el/la supervisor (a) podra variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la designa-
cion del(a) supervisor(a), comunicando su decision por escrito al contratista, asociado o cooperante, a
el/la supervisor(a) designada y a El/La Alcalde(sa) Local de Usaquén y/o Ordenadora del Gasto o

quien haga sus veces.

CLAUSULA OCTAVA - SANCION PENAL PECUNIARIA: De conformidad con la Ley 1150
del 16 de julio de 2007, EL (LA) CONTRATISTA se obliga a pagar a el FONDO DE DESARROLLO
LOCAL DE USAQUEN — ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT: 899.999.061-9 una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, a titulo de tasacion anticipada de
petjuicios que ocasione en caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de
sus obligaciones contractuales. PARAGRAFO: El valor de la clausula penal pecuniaria ingresara a la
Tesoreria Distrital. EL (LA) CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato a el FONDO
DE DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN - ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT:
899.999.061-9, para que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir
saldo a favor de EL. (LA) CONTRATISTA, se hara efectiva la garantfa Gnica constituida y si esto no
fuere posible, se cobrara por la jurisdiccion competente.

CLAUSULA NOVENA - MULTAS: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley
1150 de 2007, en caso de mora y/o incumplimiento total o parcial de alguna(s) de las obligaciones
derivadas del objeto del presente contrato, EL. (LA) CONTRATISTA pagara a el FONDO DE
DESARROLLO LOCAL DE USAQUEN - ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT:
899.999.061-9, multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que
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la sumatoria de las multas supere el diez por ciento (10%) de dicho valor, so pena de la aplicacion de
la clausula penal. PARAGRAFO PRIMERO: El valor de las multas ingresara a la Tesorerfa Distrital.
EL (LA) CONTRATISTA autoriza con la firma del presente contrato a el FONDO DE DESARRO-
LLO LOCAL DE USAQUEN — ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT: 899.999.061-9, para
que dicho valor sea descontado directamente del saldo a su favor. De no existir saldo a favor de EL
(LA) CONTRATISTA, se hara efectiva la garantia constituida y si esto no fuere posible, se cobrara
por la jurisdiccién competente.

CLAUSULA DECIMA - CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dari por terminado
en cualquiera de los siguientes eventos: a) Por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no
se causen perjuicios a la Entidad. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo sin que se
haya suscrito una prorroga. ¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su
ejecucion. PARAGRAFO: La terminacién anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por
las partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA - LIQUIDACION: Este contrato se liquidara de acuerdo con
lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto 019 de
2012y 11 de laley 1150 de 2007 y los que lo reglamente o modifiquen.

De otra parte, si el (la) contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un acuerdo
sobre el contenido de la misma, sera practicada directa y unilateralmente por el FONDO DE DESA-
RROLLO LOCAL DE USAQUEN — ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT: 899.999.061-9 y
se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicioén, de conformi-
dad con lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos se cause perjuicios a la
administracién o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - CESION Y SUBCONTRATACION: El CONTRA-
TISTA no podra ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones derivados de él, ni subcon-
tratar total o parcialmente sin la autorizacion previa expresa y escrita del FONDO DE DESARRO-
LLO LOCAL DE USAQUEN — ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT: 899.999.061-9, sin pet-
juicio de lo establecido en el articulo 90. de la Ley 80 de 1993. FONDO DE DESARROLLO LOCAL
DE USAQUEN - ALCALDIA LOCAL DE USAQUEN NIT: 899.999.061-9

CLAUSULA DECIMA CUARTA - REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCION:
Este contrato se rige por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, decretos reglamentarios y a falta de
regulacion expresa por las normas de los Codigos de Comercio y Civil Colombiano. Las eventuales
controversias que surjan de la celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato seran
competencia de la jurisdicciéon contencioso administrativa.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - SOLUCION DE CONFLICTOS: Las partes acuerdan que
para la solucién de las diferencias y discrepancias que sutjan de la celebracién, ejecucion, terminacion
o liquidacién de este contrato acudiran a los procedimientos de transaccién o conciliacion, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 68 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - VEEDURIA: Este contrato estd sujeto a la vigilancia y control
ciudadano, en los términos que sefiala el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA - EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en
cuenta que el contratista actua con plena autonomia técnica y administrativa, y sin subordinacion frente
a EL FONDO, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre la Entidad y EL CONTRATISTA.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El con-
tratista declara bajo juramento no hallarse incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad legal para
contratar con la Entidad y en particular, en las establecidas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, ni las
del articulo 5° de la Ley 828 de 2003, articulo 66 de la Ley 863 de 2003, en el articulo 2° de la Ley 901
de 2004 y en la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO: En caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incom-
patibilidad con posterioridad a la firma del presente contrato, se procedera en la forma establecida en
el articulo 9o. de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como do-
micilio contractual la ciudad de Bogota D.C.

CLAUSULA VIGESIMA - DOCUMENTOS: Hacen parte integrante del presente contrato los si-
guientes documentos: a) Los estudios y/o documentos previos. b) Los certificados de disponibilidad
y registro presupuestales. ¢) Los documentos, actas, acuerdos, comunicaciones y demads actos que se
produzcan en desarrollo del objeto del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA - INCLUSION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES:
En los términos del numeral 2° del articulo 14 de la Ley 80 de 1.993, se pactan expresamente las
clausulas excepcionales al derecho comun.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: En caso de
surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que impidan total o parcialmente el cumpli-
miento por una u otra parte de las obligaciones contraidas por el presente contrato, el plazo de cum-
plimiento de las obligaciones sera suspendido por las partes en un plazo igual al que duren tales cir-
cunstancias o hasta que cesen las mismas. La parte contratante que resulte afectada por tales hechos y
que no pueda por ello cumplir con las obligaciones contractuales, debera notificar por escrito a la otra
parte, inmediatamente al surgimiento y a la terminacién de dichas condiciones. PARAGRAFO: La
suspension constara por escrito suscrito entre las partes y se debera realizar la respectiva modificacion
a la garantfa que ampara el contrato, si hay lugar a ello.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: De con-
formidad con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 este contrato
se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requiere: a- por parte del
CONTRATISTA: Constituir la garantfa unica b- Por parte del FONDO: la existencia de la disponibi-
lidad presupuestal, expedicion del registro presupuestal correspondiente y aprobacion de la garantia
unica. Por ambas partes suscribir el acta de inicio.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA - PUBLICACION: De conformidad con el articulo 223 del
Decreto Nacional 019 de 2012, el presente contrato se publicara en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica — SECOP.
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